Rizki maulana

Telp: 08196495356 | Email: kimaugraham@gmail.com
Cilegon,banten,42441

Negara asal: indonesia | Status pernikahan: Lajang | Agama: Islam | Tanggal
Lahir: 19 MEI 1999

Objektif

Saya memiliki minat yang besar dalam menjaga keselamatan dan kesehatan kerja di berbagai industri.
Dengan pengetahuan dan keterampilan yang saya miliki, saya siap berkontribusi secara optimal. Saya
dikenal sebagai pekerja jujur, pembelajar yang cepat, serta mampu bekerja keras baik dalam tim maupun
secara mandiri. Kemampuan saya dalam problem solving, manajemen waktu, dan kepatuhan terhadap
prosedur sangat mendukung kinerja saya. Selain itu, saya memiliki pemahaman dasar dalam bidang
otomotif, listrik, dan mampu mengoperasikan komputer dengan baik, termasuk Ms. Office, internet, serta

beberapa perangkat lunak lainnya.

Pengalaman kerja

PT ZEKON INDONESIA
HSE ( Project Plant)

PT Citraelektrindo Mandiri
HSE (project PT Timah industri pemasangan kabel power 38kv)

PT Indah Kiat .tbk (Ciujung)
Operator produksi ( percetakan )

PT MAYORA INDAH Tbk
OPERATOR PRODUKSI (Molding)

Pendidikan

07/2024 - 08/2024

06/2024 - 07/2024

01/2019-11/2019

01/2018 - 11/2018

ELECTRICAL ENGINEERING
POLITEKNIK KRAKATAU (Diploma il

OTOMOTIF
YAYASAN PENDIDIKAN KRAKATAU STEEL (STM KS CILEGON )

Sertifikasi

01/2018 - 01/2022

02/2014 - 01/2017

Sertifikasi Calon Ahli Kesehatan Keselamatan Kerja K3 UMUM KEMNAKER RI
Pelatihan - PT Abadi Himpun Upaya

Sertifikasi Prakerja: Membuat laporan keuangan excel



Pelatihan - YEC.CO.ID

Sertifikasi Prakerja: B.inggris Perkantoran
Pelatihan - YEC.CO.ID

Sertifikasi English Testing and Training Service (Novice )
Pelatihan - ETS

Sertikasi Pelatihan Prakerin (Magang)
mekanik - PT. Lintas Buana Kassei

Skills

KOMPUTER SKILS

e Memahami dasar — dasar computer.
e Dapat melakukan perbaikan khusus software, program secara menahap.

e Memecahkan masalah windows secara tidak langsung/butuh waktu untuk menemukan masalahnya.

K3 SKILLS & ELECTRICAL SKILLS

e Manajemen Risiko: Kemampuan mengidentifikasi, mengevaluasi, dan mengendalikan risiko di tempat
kerja.

e Komunikasi: Keterampilan komunikasi efektif, baik lisan maupun tulisan, untuk menyampaikan
informasi K3 dengan jelas.

e Analisis Data: Kemampuan menggunakan perangkat lunak analisis data dasar untuk mengevaluasi
tren keselamatan dan kesehatan kerja.

e Pemecahan Masalah: Keterampilan analitis dan pemecahan masalah untuk mengidentifikasi dan
mengatasi masalah K3.

e Memasang dan memelihara sistem, peralatan, dan perangkat kelistrikan Sesuai prosedur.

BAHASA

e ENGLISH Basic



PENDIDIKAN FORMAL

SMK Smk ypwks
OTOMOTIF

KETERAMPILAN

o System Administration
o driver
e Operations

Kartu AK |

PEMERINTAH KOTA CILEGON
DINAS TENAGA KERJA

JL. RAYA BOJONEGARA KM. 2 KEL. KEDALEMAN KEC. CIBEBER KOTA CILEGON, - Telp: Instagram:
@antarkerja.cilegon @hubinaker.cilegon Youtube: Antar Kerja Cilegon

TH. 2017

| KARTU TANDA BUKTI PENDAFTARAN PENCARI KERJA |
No. Pendaftaran Pencari Kerja |3|6|7|2| |E|6|F|C|7|F|7|C| |0|5|2|0|2|3|

No. Induk Kependudukan |3|6|7|2|0|8|1|9|0|5|9|9|0|0|0|1|

PENGANTAR KERJA AHLI MUDA Nama Lengkap : RIZKI MAULANA

Tempat/ Tgl Lahir . CILEGON / 19-05-1999

Jenis Kelamin : LAKI-LAKI

Status : BELUM KAWIN

Alamat : LINK RAMANUJU TEGAL

No. Telp : 081296495356
AHMAD TAUFAN TAUFANI, S.H. Berlaku s.d. . 04-09-2025

NIP . 1987100220150210001

TTD Pencari Kerja




KETENTUAN:

Tanda Tangan Pengantar Kerja / Petugas Pendaftar

LAPORAN TGL-BULAN-TAHUN (Cantumkan NIP)
1. | BERLAKU NASIONAL
PERTAMA 04-03-2024
, | BILAADA PERUBAHAN DATA / KETERANGAN LAINNYA ATAU TELAH MENDAPAT PEKERJAAN
" | HARAP SEGERA MELAPOR KEDUA 04-09-2024
3 | APABILA PENCARI KERJA YANG BERSANGKUTAN TELAH DITERIMA BEKERJA MAKA INSTANSI / KETIGA 04-03-2025
" | PERUSAHAAN YANG MENERIMA AGAR MENGEMBALIKAN KARTU AK | INI
DITERIMA DI
KARTU INI BERLAKU SELAMA 2 (DUA) TAHUN DENGAN KEHARUSAN KETENTUAN MELAPOR
4. | SETIAP 6 (ENAM) BULAN SEKALI BAGI PENCARI KERJA YANG BELUM MENDAPATKAN TERHITUNG MULAI TANGGAL

PEKERJAAN




abadikonsultank3.co.1d

<) PT. ABADI HIMPUN UPAYA seninaiya co. i
v ONE STOP SOLUTION & temank3_abadi
AV AV AV A

Serang, 31 Mei 2024

SURAT KETERANGAN
0132/SKL-OUT/V/2024

Yang bertanda tangan di bawah ini :

Nama :Hardi Trianto
Jabatan : Penanggungjawab
Perusahaan : PT. Abadi Himpun Upaya

Menerangkan bahwa :

No Nama Tempat, Tanggal Lahir

1 | Rizki Maulana Cilegon, 19 Mei 1999

Adalah benar telah mengikuti Pembinaan dan Sertifikasi K3 Calon Ahli K3 Umum pada tanggal 13 Mei - 29
Mei 2024 dan dinyatakan lulus. Sertifikat dan Lisensi sedang proses di Kementrian Ketenagakerjaan R.I. Surat

keterangan ini berlaku sampai 31 Agustus 2024

Demikian surat keterangan ini kami buat dengan sebenarnya dan dapat dipertanggungjawabkan untuk dapat

dipergunakan sebagaimana mestinya.

Hormat kami,

Hardi Trianto

Penanggungjawab

J1. Raya Serang - Cilegon Ruko Kepandean No.5, Lontarbaru, Kec. Serang, Kota Serang, Banten 42115




&) SERTIFIKAT

NOMOR : 189 /[AHU-SER/V/2024

Diberikan kepada :
R1ZKI MAULANA
Perusahaan/Instansi :

BLK Cilegon

Telah Mengikuti :
Pembinaan dan Sertifikasi Keselamatan dan Kesehatan Kerja (K3)

Calon Ahli K3 Umum

Non Kelas

Yang diselenggarakan oleh PT. Abadi Himpun Upaya
di Serang, 13 - 25 Mei 2024

Kami adalah Penyedia Pelatihan terakreditasi dari organisasi
berikut :

e ALPK3
INDONESIA INDONESIA

MAJU

ABADI

HARDI TRIANTO
\ ( PENANGGUNG JAWAB )
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fPeccoid

Sertifikat Penyelesaian

Diberikan atas keberhasilan mengikuti dan lulus dari Kelas
Membuat Laporan Keuangan dengan Microsoft Excel
Kepada

Rizki Maulana

atas keberhasilan menyelesaikan program selama 9 jam

Yogyakarta, 23-05-2024
Director,

Diverifikasi oleh :

prakerja .

M. Animna Husna, S.1.A.




fJeccoid

KOMPETENSI YANG DILATIH
Membuat Laporan Keuangan dengan Microsoft Excel

Berdasarkan:

SKKNI Nomor 182 Tahun 2013 Tentang Teknisi Akuntansi

Kompetensi Unit Kompetensi

Peserta mampu mengaplikasikan logika dasar akuntansi * M.69PTA00.002.1 Mengelola Akun Dalam Laporan Keuangan

Peserta mampu mengaplikasikan siklus akuntansi dalam

mengoish dokumen skuntans * M.69PTA00.009.3 Menganalisis Informasi Keuangan

Peserta mampu menggunakan microsoft excel untuk

mengolah dokumen akuntansi * M.69PTA00.001.3 Memproses Entri Jurnal

Peserta mampu menyusun input jurnal dari awal sampai akhir * M.69PTAD0.003.3 Memproses Buku Besar

* M.69PTA00.005.3 Menyusun Laporan Keuangan Entitas
Peserta mampu menyusun laporan keuangan Tunggal untuk Skala Usaha Mikro, Kecil, dan Menengah
dengan Menggunakan Aplikasi Komputer Akuntansi
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KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN

REPUBLIK INDONESIA
IJAZAH

SEKOLAH MENENGAH KEJURUAN

PROGRAM 3 TAHUN
TAHUN PELAJARAN 2016/2017

Program Studi Keahlian : .Jeknik Otamobf,f

Kompetensi Keahlian

-----------------------------------------------------

----------------------------------------------------

Nomor Pokok Sekolah Nasional : 2'06062‘44 .....................................................
Kebupater/Kota C"lfﬂon—) ................................................................................
Provinsl ... E;amben__. ........................................... menerangkan bahwa:

nama

tempat dan tanggal lahir

nama orang tua/wali

Nomor Induk Siswa

Nomor Induk Siswa Nasional
nomor peserta Ujian Nasional :

sekolah penyelenggara Ujian
Sekolah

sekolah penyelenggara Ujian
Nasional

dari sekolah menengah kejuruan setelah memenuhi seluruh kriteria sesuai dengan

RIZKI MAULANA

..................................................................................

...............................................................................

................................................................................

..................................................................................

.................................................................................

.............................................................................

LULUS

peraturan perundang-undangan.

..........................................




DAFTAR NILAI
SEKOLAH MENENGAH KEJURUAN
Tahun Pelajaran 2016/2017

Nama g R'ZK'MAUMNA ..............................
Tempat dan Tanggal Lahir : \Q.eram 19M€‘1995 .....................
Nomor Induk : ”43604 .............................................................
Nomor Induk Siswa Nasional : D2DORIOTBN oo
Kompetensi Keahlian : Teknik Kendaraan Ringan
No. Mata Pelajaran ' ' NiIaIRl::t:;rata N;':L;ja':n
%1 Normatif
__1._| Pendidikan Agama o) 79 75.;
2. | Pendidikan Kewarganegaraan 77 75 .
, 3. |Bahasalndonesia ~ " oo )2 76 B2
4. | Pendidikan Jasmani, Olah Raga & Kesehatan 36 26
5. | Seni Budaya 13 81 o) 78 75
Adaptif % 0%
1. | Matematika g 75 23
2. | Bahasa Inggris o 77 20
"""" 3. | Keterampilan Komputer dan Pengelolaan Informasi | . 31 3y
: 4. | Kewirausahaan RES DL 76 82
5. | llmu Pengetahuan Alam WM NING T 79 30
6. | llmu Pengetatiian Sosial = e 77 82
"""" 7. | Pisika Lt Wl clistiall WBINoE 75 75
------ 8. [Kimia " e S 73 78
9. | Muatan Lokal . e T
{1 S e e T - e
s amvisiniGiimnianiitnsa s eiibiveme seses
[ T oy N RN o N PP T e bocaomaemins ~
Produktif >
1. | Dasar Kompetensi Kejuruan
! 2. | Kompetensi Kejuruan

Rata-rata




TRANSKRIP NILAI

SMK YPWKS CILEGON - TAHUN PELAJARAN 2016/2017
STATUS : TERAKREDITASI SK. BAP. No. 74/BAP-S/M-SK/XI/2014

Jalan Kota Bumi No. 1 Cilegon - Banten - Telp/Fax : (0254) 384672

Nama Siswa : Rizki Maulana Bidang Studi Keahlian : Teknologl Dan Rekayasa
Tempat Lahir : Serang Program Studi Keahlian : Teknik Otomotit
Tanggal Lahir  : 19 Mel 1999 Kompetensi Keahlian : Teknik Kendaraan Ringan
NISN : 9990410731 NIS : 1148604
NILAI SEMESTER NILAI UJIAN
NO MATA PELAJARAN
1 2 3 4 5 6 NR us UN
1 |Pendidikan Agama 75.00 | 75.00 | 81.50 | 75.00 | 82.50 | 85.00| 79.00 | 75.38
2 |Pendidikan Kewarganegaraan 7500 77.00| 7600 | 75.00 | 78.00 | 80.00| 76.83 | 75.38
3 |Bahasa Indonesia 7695|7650 | 75.00 | 76.50| 77.50 | 76.00| 76.41 | 82.00 | 54.00
4 |Pendidikan Jasmani, Olah Raga dan Kesehatan 89.95|86.45|8250| 92.50| 8692 | 77.50| 8597 | 86.00
5 |Seni Budaya 7595| 79.00| 78.00| 76.00| 79.50 | 79.00| 77.91 75.00
6 |Matematika 75.00| 75.50 | 75.00 | 75.00| 75.00 | 75.00| 75.08 | 82.50 | 37.00
7 |Bahasa Inggris 76.45| 75.00| 75.00 | 75.00| 78.00 | 80.00| 74.58 | 80.00 | 52.00
8 |Keterampilan Komputer dan Pengelolaan Informasi| 20.00 | 87.50 | 80.50 | 75.00 | 75.00 | 75.00 | 80.50 | 84.00
9 |Kewirausahaan 75.00| 75.00 | 76.10 | 76.00 | 76.50 | 79.00| 76.27 | 82.00
10 |limu Pengetahuan Alam 7500 | 75.00 | 79.75| 76.00 | 84.75 | 86.38 | 79.48 | 80.00
11 |limu Pengetahuan Sosial 7500| 79.85| 76.75| 7500 | 75.00 | 80.00| 76.93 | 82.00
12 |Fisika 75.00| 75.00 | 75.00 | 75.00| 75.00 | 76.00| 75.17 | 75.38
13 |Kimia 7595|77.50| 75.00 | 76.50 | 84.00 | 77.50| 77.74 | 78.00
14 |Gambar Teknik Otomotif 75.00 | 75.00 75.00
15 |Pekerjaan Dasar Teknik Otomotif 75.00 | 75.00 75.00
16 |Sistem Hidrolik 75.00 | 75.00 75.00
17 |Teknologi Dasar Otomaotif 90.00 | 80.00 85.00
18 |Teknlk Listrik Dasar Otomotif 20.00 | 80.00 85.00
19 |Sistem Pendingin 75.00 80.00 | 7890 | 77.97
20 |Roda dan Ban 80.00 | 80.00 80.00
21 |Pengapian 80.00 | 81.00 80.50
22 |Sistem Bahan Bakar Bensin 81.50 | 75.80 78.65
23 |[Transmisi 80.00 | 80.00 80.00
24 |Gardan 80.00 80.00
25 |Kelistrikan Otomotif 80.00 | 7890 | 79.45
26 |Pemeliharaan Mesin Kendaraan Ringan 80.00 | 7890 | 79.45
27 |Kompetensl Kejuruan 90.00 | 70.00
NILAI RATA-RATA 78.63|77.59| 7809|7737 | 79.27 | 7894 | 78.65 | 80.55 | 53.25
Lokasi Prakerin : PT. Lintas Buana Casei

Periode Prakerin  : 20 Jan - 19 Peb 2014

Keterangan :

1) Nilai Semester adalah Nilai Rata-rata Pengetahuan dan
Keterampilan Tiap Mata Pelajaran.

2) NR : Nilai Rata-rata Raport Tiap Mata pelajaran

3)us

- Nilai Ujian Sekolah

4) UN : Nilai Ujian Nasional




KEMENTERIAN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
REPUBLIK INDONESIA

SERTIFIKAT HASIL UJIAN NASIONAL

SEKOLAH MENENGAH KEJURUAN
PROGRAM 3 TAHUN
TAHUN PELAJARAN 2016/2017

G Berdasarkan penetapan Pusat Penilaian Pendidikan, Badan Penelitian dan Pengembangan,

' 7 , Kementerian Pendidikan dan Kebudayaan, Sekolah Menengah Kejuruan YPWKS Cilegon, Kota
i . Cilegon menerbitkan Sertifikat Hasil Ujian Nasional (SHUN) kepada:

Nama . RIZKI MAULANA
Tempat, Tanggal Lahir . SERANG, 19 MEI 1999
Nomor Induk Siswa Nasional ~ : 9990410731
40 -\  Nomor Peserta Ujian Nasional  : 4-17-30-03-002-169-8
| Sekolah Asal : SMK YPWKS CILEGON
e Nomor Pokok Sekolah Nasional : 20606244
Tanggal Pelaksanaan Ujian
Nasional : 3s.d. 19 April 2017
- Program Studi Keahlian : Teknik Otomotif
| ¥ 5  Kompetensi Keahlian : Teknik Otomotif Kendaraan Ringan :
: yang telah mengikuti Ujian Nasional Berbasis Komputer (UNBK) yang diselenggarakan §
oleh Badan Standar Nasional Pendidikan berdasarkan Peraturan Menteri Pendidikan dan
] X Kebudayaan Nomor 3 Tahun 2017, tentang Penilaian Hasil Belajar oleh Pemerintah dan =
" (i Penilaian Hasil Belajar oleh Satuan Pendidikan, dengan hasil sebagai berikut:

Nilai UN | Kategori Rerata Nilai UN
Siswa Nilai Kab/Kota | Provinsi | Nasional

No Mata Pelajaran

Bahasa Indonesia 54.0 Kurang 66.53 61.21 65.11
. | Bahasa Inggris 52.0 Kurang 42.39 38.08 40.26

1
2
3. | Matematika 37.5 Kurang 36.22 32.01 36.78
4. |Kompetensi 70.3 Baik 75.54 72.66 73.64

‘ . 3 SHUN ini diterbitkan di Kota Cilegon, Tanggal 2 Mei 2017 oleh Drs. YOYO, Kepala Sekolah Menengah
: Kejuruan YPWKS Cilegon, Kota Cilegon, selaku penanggung jawab satuan pendidikan penyelenggara UN.

0020031 SONED,

g\




Nomor ljazah 2 204032022000026
Certificates Serial Number

IJAZAH

CERTIFICATE
Diberikan kepada / Presented to

RIZKI MAULANA

Nomor Pokok Mahasiswa / Student Number 121822011
Nomor Induk Kependudukan / National Identity Number 3672081905990001
Lahir di / Born in Cilegon, 19 Mei 1999
telah menyelesaikan pendidikan Program Diploma III Teknik Listrik
has completed the programme of Diploma III at Department Of Eletrical Engineering
terakreditasi berdasarkan SK BAN-PT Nomor / accredited base on promotion letter of BAN-PT Number
9023/SK/BAN-PT/Akred/Dipl-11/VI/2021
kepadanya diberikan gelar / is therefore awarded the degree of

Ahli Madya ( A.Md.T)
Beserta segala hak dan kewajiban yang melekat pada gelar tersebut

with all the rights and obligations there attached
Diberikan dan ditetapkan di / issued and specified in Cilegon 19 Oktober 2022

Cilegon, 19 Desember 2022

Wakil Direktur I Bidang Akademik Direktur

AR -

Ir. Sudarm¢no, M.MSI
NIP.19631206001

Shodik Nuryadhin, S.T., M.Kom
NIP.19760512002

| @ pigodan dugany



POLITEKNIK KRAKATAU

Alamat : Komplek Bonakarta Blok B 07 Lantai 3, JI1.S.A.Tirtayasa No.49, Kota Cilegon Website : www.polka.ac.id

TRANSKIP AKADEMIK
Nomor : 20403202210

Program Studi : Teknik Listrik NIM : 121822011

Jenjang : Diploma 3 Nama : RIZKI MAULANA

Tempat Lahir : Cilegon Tahun Masuk :2018

Tanggal Lahir : 19 Mei 1999

NO| KODE MATA KULIAH SKS | NILAI| SxN||NO| KODE MATA KULIAH SKS | NILAI| SxN
1| 00-0001 | AGAMAISLAM 2 B 6 29| EL303 | RANGKAIAN LISTRIKIII 2 B 6
2 Du102 BAHASA INGGRIS TEKNIK | 1 ¢ ; 2 30| EL304 PEMBANGKIT TENAGA LISTRIK 2 B 6
3| Du103 MATEMATIKA TERAPAN | 2 B 6 31| EL305 | ELEKTRONIKA DAYA LISTRIK 2 C 4
4| DU104 FISIKA TERAPAN 2 B 6 32| EL306 | MICROPROCESSOR 2 A 8
5| EL102 RANGKAIAN LISTRIK 1 2 C 4 33| EL307 | MANAJEMEN INDUSTRI 2 Cc 4
6| EL108 | ELEKTRONIKAANALOG 3 C 6 34| 00-0007 | BAHASA INGGRIS 3 2 C 4
7| EL109 | INSTRUMENTASI 2 B 6 35| DU402 | KESELAMATAN KESEHATAN KERJA 2 c 4
8 EL103 BAHAN BAHAN LISTRIK 2 B 6 36| EL401 MANAJEMEN PERAWATAN 2 B 6
9 EL104 STANDPERATINSTALASI LISTRIK 2 c 4 37| EL402 | ELEKTRONIKA DAYAI 2 Cc 4
10| EL105 GAMBAR TEKNIK 2 C 4 38| EL404 | INSTALASILISTRIK GEDUNG 3 C 6
11| EL106 PRAKTEK | 3 B 9 39| EL405 | SISTEMKENDALI OTOMATIS | 2 Cc 4
12| DU201 BAHASA INGGRIS TEKNIK II 1 Cc 2 40| EL406 | INSTALASI TENAGA 2 B 6
13| DU204 PANCASILA 2 B 6 ||41| EL407 | INSTALASI TEGANGAN MENENGAH 2 ¢ 4
14| EL201 RANGKAIAN LISTRIK I 2 B 6 42 | MKK303 | MESINLISTRIKDC 2 c 4
15| EL202 ALAT UKUR PENGUKURAN 2 B 6 43| EL304X | MESINLISTRIKAC 2 A 8
16| EL203 TEKNIK PENERANGAN 2 C 4 44| EL408 | PROGLOGIC CONTROLLER (PLC) 2 B 6
17| EL204 ELEKTRONIKA 2 C 4 45] ELS01 | KEWIRAUSAHAAN 2 B 6
18| EL205 PERANCANGAN LISTRIK | 2 C 4 46| EL503 | PROTEKSI 2 B 6
19| EL206 RANGKAIAN DIGITAL 2 B 6 47| EL508 | ANALISA SISTEM TENAGA 2 C 4
20| EL207 DASAR PEMROGRAMAN 2 B 6 48] ELS09 | TEKNIKMENGGULUNG MOTOR 2 B 6
21| EL208 PRAKTEK Il 3 A 12 || 49| MKK 402 | SENSOR TRANSDUSER 3 B 9
22| 11-1002 | MATEMATIKA TERAPAN 2 2 B 6 50 | MKK 405 | SISTEM KENDALI OTOMATIS 2 C 4
23| DU301 KEWARGANEGARAAN 2 B 6 51| MKK501 | DISTRIBUSI TENAGA LISTRIK 3 B 9
24| DU303 | TATATULISLAPORAN 2 C 4 52| EL601 | PRAKTEKKERJA LAPANGAN 2 A 8
25| EL301 PERANCANGAN LISTRIK Il 2 B 6 53| ELB02 | TUGASAKHIR 4 A 16
26| EL302 TRANSFORMATOR 2 A 8 JUMLAH 108 27

Tugas Akhir PENERANGAN LAMPU JALAN UMUM MENGGUNAKAN PANEL SURYA HEMAT LISTRIK

Jumlah SKS 108

IP. Kumulatif 2,75

Predikat MEMUASKAN

Wakil Direktur | Bidang Akademik

1

Shodik Nuryadhin, ST., M.Kom
NIP. 19760512002

Cilegon, 19 Desember 2022
Direktur

AL ~

Ir. Sudarmorfo, M.MSI
NIP.19631206001

B Ol gl PmEaarnar



KEMENTERIAN KETENAGAKERJAAN REPUBLIK INDONESIA

MINISTRY OF MANPOWER OF THE REPUBLIC OF INDONESIA

DIREKTORAT JENDERAL PEMBINAAN PENGAWASAN KETENAGAKERJAAN DAN
KESELAMATAN DAN KESEHATAN KERJA

DIRECTORATE GENERAL OF LABOUR INSPECTION DEVELOPMENT AND OCCUPATIONAL SAFETY AND HEALTH

QPertifikat

Certificate
NOMOR 5/7321120624/AS.01.03/V1/2024

Diberikan Kepada :
This is to certify that :

Nama . RIZKI MAULANA
name
Tempat, tanggal lahir  :  Cilegon, 19 Mei 1999

Place, date of birth

TELAH MENGIKUTI
Has successfully attended

PEMBINAAN PENGAWASAN NORMA KESELAMATAN DAN KESEHATAN KERJA (K3)
The Supervision Development of Occupational Safety and Health Norms

Diselenggarakan oleh
Held by
PT Abadi Himpun Upaya
Tanggal 13 - 29 Mei 2024
On May 13 umil 29, 2024

Pemegang Sertifikat ini memenuhi persyaratan sebagai
The holder of this certificate qualifies the requirements as
Calon Ahli Keselamatan dan Kesehatan Kerja
Occupational Safety and Health expert candidate

sesuai Peraturan Menteri Tenaga Kerja R.I. Nomor Per. 02/Men/1992 tentang Tata Cara

Penunjukan, Kewajiban dan Wewenang Ahli Keselamatan dan Kesehatan Kerja
According to the Regulation of the Minister of Manpower of the Republic of Indonesia Number Per.02/Men/1992 concerning the
Procedures of Appointment, Obligations and Authority of Occupational Safety and Health Expert

Jakarta, 12 Juni 2024
Jakarta, June 12, 2024
a.n. Direktur Jenderal
perigawasan Ketenagakerjaan dan K3,
Bina Kelembagaan K3,

aty and Health Institutional

r T-' M-“-
199703 1 002
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Sertifikat Penyelesaian

Diberikan atas keberhasilan mengikuti dan lulus dari Kelas
Bahasa Inggris Untuk Karyawan Perkantoran
Kepada

Rizki Maulana

atas keberhasilan menyelesaikan program selama 9 jam

LULUS dengan predikat "SANGAT BAIK"

Yogyakarta, 05-05-2024
Director,

Diverifikasi oleh : .
prakerja

No. 00085963

M. Animna Husna, S.1.A.
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KOMPETENSI YANG DILATIH
Bahasa Inggris untuk Karyawan Perkantoran

Berdasarkan:

SKKNI Nomor 183 Tahun 2016 Tentang Tenaga Administrasi Profesional
SKKNI Nomor 27 Tahun 2009 Tentang Bahasa Inggris Tenaga Administrasi Profesional

Kompetensi Unit Kompetensi

Peserta mampu menggunakan bahasa Inggris untuk menyambut dan N.821100.030.02 Melakukan Komunikasi Lisan dengan
menerima tamu Kolega/Pelanggan

Peserta mampu menginterpretasikan informasi yang diterima dari BHS.IS01.010.01 Menggunakan Strategi Komunikasi Tingkat
tamu Dasar/Using Basic Communication Strategy

Peserta mampu menggunakan bahasa Inggris untuk menjawab
telepon untuk urusan bisnis

N.821100.029.02 Melakukan Komunikasi melalui Telepon

Peserta mampu menggunakan bahasa Inggris untuk memberikan,
menerima, menolak saran, dan memberikan klarifikasi sederhana ke
rekan kerja

BHS.1S01.008.01 Melakukan Diskusi/Having Discussions

BHS.IS02.006.01 Menangani Surat Masuk dan Keluar/Mail Handling
* N.821100.034.02 Menulis dalam Bahasa Inggris pada Tingkat
Operasional Dasar

Peserta mampu menggunakan bahasa Inggris untuk membuat
dokumen formal dan informal




