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Profil Singkat

Saya lulusan S1 Ekonomi Syariah dari Universitas Ibn Khaldun Bogor dengan IPK 3.91. Memiliki
pengalaman di bidang administrasi, input data, pengarsipan dokumen, pelayanan pelanggan,
dan laporan keuangan. Terbiasa menggunakan Microsoft Excel, Google Sheets, serta memahami
dasar penggunaan software akuntansi seperti MAYOB.

Saya teliti, komunikatif, dan memiliki semangat belajar tinggi. Siap berkembang dalam
lingkungan kerja profesional yang dinamis, serta berkontribusi secara nyata di bidang
administrasi, keuangan, maupun pelayanan pelanggan. Saya ingin berkarier di perusahaan yang
menjunjung nilai integritas dan efisiensi kerja.

Pendidikan

Universitas Ilbn Khaldun Bogor
S1 Ekonomi Syariah | 2020-2024
IPK: 3,91

o Aktif dalam kegiatan akademik, magang, dan pengabdian masyarakat, khususnya dalam
program pemberdayaan ekonomi dan pengelolaan zakat/wakaf.

e Magang di Bank Syariah Indonesia dan LAZ Al Bunyan dengan fokus pada administrasi,
laporan keuangan, serta pelayanan mustahik.

o Skripsi: “Efektivitas Wakaf Uang Produktif dalam Mendorong Pembangunan UMKM dan
Mengurangi Kemiskinan (Studi KSPPS Baytul Ikhtiar Bogor)”

Pengalaman Magang & Kerja

Asisten Legal & Administrasi


mailto:sitirobiah4662@gmail.com

Kantor Notaris Ratu Evizulfika, S.H., M.Kn — Apr—Jun 2025
e Menyusun lebih dari 30 akta hibah dan AJB dengan tingkat akurasi 90%.
e Mengurus dokumen legal penting seperti OSS (NIB, NPWP, SK Kemenkumham).
e Mendampingi proses legalisasi dokumen hingga selesai, tanpa revisi dari pihak terkait.
Staf Administrasi Keuangan
Travel Saraya Internasional — Jan—-Apr 2025
e Menyusun laporan keuangan bulanan dengan tingkat akurasi 90%.
e Mengelola input data produk dan database pelanggan lebih dari 100 entri.
¢ Mengoptimalkan pengarsipan dokumen keuangan dan invoice hingga efisiensi naik 50%.
Frontliner & Customer Service Assistant (Magang)
Bank Syariah Indonesia (BSI) — Des 2023—-Jan 2024
¢ Menginput data nasabah harian dengan akurasi penuh.
¢ Memberikan informasi produk secara langsung kepada lebih dari 40 nasabah setiap hari.
¢ Membantu proses arsip dokumen layanan perbankan syariah secara sistematis.
Admin Sosial & Keuangan (Magang)
LAZ Al-Bunyan Bogor — Jan—Feb 2023
e Membantu penyaluran zakat kepada lebih dari 70 penerima manfaat.
e Membuat laporan kegiatan dan distribusi zakat secara berkala.

e Menangani arsip program sosial dengan sistem manual dan digital.

Penghargaan Akademik

¢ Mahasiswa Berprestasi — IPK Tertinggi Semester 2
Universitas Ibn Khaldun Bogor (2022)

Sertifikasi



e Dasar Akuntansi & Laporan Keuangan — MySkill
e Microsoft Excel (Basic to Advanced) — MySkill
e CRM: Email & WhatsApp Marketing — MySkill

e Performance Management — MySkill

Keahlian
Teknis (Hard Skills):

¢ Microsoft Excel, Word, PowerPoint

Pengarsipan Dokumen & Legal Drafting Dasar

Laporan Keuangan & Pajak

Input Data & Database Admin
e Komunikasi Layanan Pelanggan
Non-Teknis (Soft Skills):
o Teliti & Rapi
e Komunikatif
e Cepat belajar
¢ Time Management

¢ Teamwork & Mandiri

Organisasi & Relawan
Bendahara RW 13 Cemplang Utara — 2025-Sekarang

¢ Mengelola dan mencatat keuangan lingkungan RW
Relawan Sosialisasi JKN (BPJS Kesehatan) — 2023

e Memberikan edukasi kepada masyarakat tentang manfaat JKN, meningkatkan
kemampuan komunikasi publik dan empati sosial.



Surat Permohonan Pekerjaan

Bogor, 11 Juli 2025

Kepada Yth.

Bapak Wakil Presiden Republik Indonesia
di Tempat

Dengan hormat,
Perkenalkan, saya yang bertanda tangan di bawah ini:

Nama : Siti Robiah

Tempat, Tgl Lahir : 22 mei 2002

Pendidikan Terakhir :S1 Ekonomi Syariah — Universitas Ibn Khaldun Bogor
Alamat : cemplang utara

No. HP : 089636160228

Saya menyampaikan permohonan bantuan untuk memperoleh kesempatan pekerjaan. Saat ini
saya telah menyelesaikan pendidikan S1 dengan skripsi berjudul “Efektivitas Wakaf Uang
Produktif dalam Mendorong Pembangunan UMKM dan Mengurangi Kemiskinan”, serta
memiliki pengalaman magang di lembaga zakat dan perbankan syariah.

Namun, hingga saat ini saya masih mengalami kesulitan dalam mendapatkan pekerjaan tetap.
Saya memiliki keinginan besar untuk berkontribusi kepada bangsa dan masyarakat, baik melalui
instansi pemerintahan maupun lembaga swasta. Saya sangat berharap ada peluang dan jalan
terbuka melalui Bapak untuk mengabdi secara profesional.

Sebagai bahan pertimbangan, saya lampirkan dokumen pendukung seperti CV, ijazah, transkrip
nilai, dan sertifikat pelatihan yang relevan.

Demikian surat permohonan ini saya sampaikan dengan penuh harap. Atas perhatian dan
bantuannya, saya ucapkan terima kasih yang sebesar-besarnya.

Hormat saya,

(Siti Robiah)



Fanggal Kelulusan : 27 Agustus 2024

Nama

Tempat, Tanggal Lahir
Nomor Pokok Mahasiswa
NIK

Fakultas

Program Studi

Program Pendidikan
Status

Nomor Ijazah Nasional (NINA) : 041001602022024100022
Nomor Seri ljazah : 041/4.2.1/UIKA/2024

cevgitas Ion Rhaldvun Bogor

Berkat Rahmat Allah Yang Maha Kuasa,
dengan ini memberikan ljazah kepada :

Siti Robiah Adawiyah
Bogor, 22 Mei 2002
: 201105040026
¢ 3271046205020008
:  Agama Islam
: Ekonomi Syariah
:  Sarjana (S-1)
Terakreditasi BAN-PT Nomor : 10018/SK/BAN-PT/Ak-PPJ/S/VIIL2021,
Tanggal : 4 Agustus 2021

Gelar
Sarjana Ekonomi (S.E.)

Kepadanya dilimpahkan segala wewenang dan hak yang berhubungan dengan Ijazah yang dimilikinya.

Rektor,

r

? E. Mujahidin, M.Si. /

Bogor, 18 September 2024

Drs.

*rof. Dr
NIK. 410 100 562

f

NIK. 410 100 140
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UNIVERSITAS IBN KHALDUN BOGOR

TRANSKRIP PRESTASI AKADEMIK

Nomor: 041/4.2.1/UIKA/2024
Nama : Siti Robiah Adawiyah L/@®)
Tempat, Tanggal Lahir : Bogor, 22 Mei 2002
Nomor Pokok Mahasiswa : 201105040026
Nomor ljazah Nasional (NINA) : 041001602022024100022
NIK : 3271046205020008
Tahun Masuk T 2020
Program Pendidikan + Sarjana (5-1)
Fakultas : Agama lslam
Program Studi : Ekonomi Syariah
Status : Terakreditasi
Tanggal Lulus t 27 Aguslus 2024
NO. MATA KULIAH NILAL BOBOT
KODE NAMA HM AM K T
A. Mata Kuliah Pengembangan Kepribadian (MPK)
1 THK151 | Pancasila A 4.0 2 S0
2 PBI34 | Bahasa Indonesia A 4.0 X A0
3 FAII21 | Bahasa Arab I'dad A 4.0 2 8.0
4 FAIN22 | Bahasa Arab Mubtadi A 4.0 2 B0
5 FAI1223 | Bahasa Arab Mulawassith A 40 2 8.0
6 PAI3 | Tahsin Al-Qur'an A 40 z LA
7 FAIZ42 | Bahasa Inggris Dasar AB is 2 7.0
8 PMI112 | limu Sosial dan Budaya Dasar A 40 2 80
9 IHK158 | Pendidikan Kewarganegaraan A 40 z 8.0
10 FAI11 | Studi Islam (Aqidah) A 40 2 &0
11 PMIT1] | Dlmu Alamiah Dasar B o 2 6.0
B Mata Kuliah Keilmuan dan Keterampilan (MKK)
12 15¥322 | Filsafat Pemikiran Lkonomi Islam A 4.0 3 12.0
13 | ASY226 | Tafsir Ayat dan Hadits Ekonomi A 40 3 120
14 ESY337 | Etika Bisnis Syari'ah A 4.0 3 120
15 ASY112 | Hmu Akhlak Tasawuf A .0 2 B
16 FSY127 | Pengantar Ekonomi Syari'ah A 40 3 120
17 [SY212 | Manajemen Operasi Syari'ah A a0 3 120
18 ESY156 | Matematika Ekonomi Bisnis A 40 3 120
19 | ESY154 | Statistik Ekonomi Bisnis Dasar AB s 3 105
20 ESY255 | Statistik Ekonomi Bisnis Lanjutan AB s 3 105
21 | FA12e5 |Bahasa Inggris Ekenomi Syari‘'ah A 40 1 160
1 E5Y318 | Manajemen Resiko Lembaga Keuangan Syari'ah A a0 3 120
23 | ESY352 | Ekonometrik AB 35 3 105
u £SY226 | Ekonomi Pembangunan Syari'ah A 4.0 3 120
. Mata Kuliah Keahlian Berkarya (MKE)
b1 ¥5Y123 | Ekonomi Mikro Syari'ah A 40 3 120
26 ESY224 | Ekonomi Makro Syari'ah A 4.0 3 120
27 ESYM3 | Aplikasi Komputer Akuntansi Syari‘ah A 40 3 120
28 ASY286 | Figh Muamalah A 40 k] 12.0
29 | ASY171 | Pengantar Figh - Ushul Figh A 4.0 2 8.0
30 ESY132 | Bank dan Lembaga Keuangan Syari'ah A 40 3 120
3 | ESy242 | Akuntansi Syari'ah Lanjutan A 1 40 3 120
32 | ESY141 | Akuntansi Syari'ah Dasar A 4.0 3 120
33 | ESY215 | Sistem Informasi Manaj Syari'ah A 40 3 10
3 | ESY233 |Lembaga Keuangan Mikro Syari‘ah A 40 3 120
35 | ESY353 | Metodologi Penelitian Ekonomi Syari'ah A a0 3 120
g 36 cn
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Siti Rolwah Adawivah

R

___'1 MATA KULIAH NILAI BOBOT i
NO- ot NAMA M AM K T ]
£ 1SY328 | Fkonomi Moneter dan Fiskal Syari‘ah A 40 3 120 {;
W Fsy32s | Perekonomian di Indonesia A 40 3 12.0 !
3 | 1SY238 | Pengantar Manajemen Bisnis Syari‘ah A 4.0 3 120 |
M ESY315 | Research Marketing A 4.0 3 120 |
D. Mata Kuliah Perilaku Berkarya (MPB) |
40 ESY3¥63 | Islamic Fashionpreneur A 40 3 120 |
41 ESY316 | Manajemen Keuangan Syari'ah A 4.0 3 120
42 ESY317 | Manajemen Investasi Syari'ah AB 35 3 10.5
43 FSY235 | Perbankan Syari'ah BC 25 3 75
E. Mata Kuliah Berkehidupan Bermasyarakat (MBB
“ ESY313 | Manajemen Zakat, Infaq, Sedekah, dan Wakaf (ZISWAF) A 40 3 120
45 FAN15 | Islamic Worldview A 4.0 2 8.0
46 ESY311 | Manajemen Pemasaran Syari'ah A 4.0 3 120
47 ESY214 | Manajemen Sumber Daya Manusia Syari'ah A 4.0 3 120
48 ESY334 | Pasar Modal Syari‘ah A 4.0 3 120
49 ESY471 | Praktik Pengalaman Lapangan (PPL) A 4.0 4 16.0
50 FAM51 | Kuliah Kerja Nyata (KKN) A 4.0 3 120
51 FAI452 | Skripsi (Ujian Komprehensif dan Munagqosyah) A 4.0 6 240
Jumlah 144 5625
Indeks Prestasi Kumulatif 39
Predikat Kelulusan Magna Cumlaude
Judul Skripsi
Efektivitas Wakaf Uang Produktif dalam Mendorong Pembangunan UMKM dan
Mengurangi Kemiskinan (Studi Kasus KSPPS Baytul Ikhtiar Bogor)
Keterangan @
Kualitikasi Nilai
s Kualifikasi
Huruf | Angka
A 4.0 Sangat Baik Sekali
AB 35 Sangat Baik
B 3.0 Baik
BC 25 Lebih dari Cukup
L 2.0 Cukup
cD 1.5 Kurang dari Cukup
- 10 I\ Kumng oo

Rektor,

7

Mujahidin, M.Si cf
. 410 100 562

por, 18 September 2024



PENDAMPING LJAZAH

waral Wetersngan Pendamping Lasah {SEET) mi miengacu pada Kerangka Yuslifibas Nawosal Indonesa (Fehiy Tujusn Gan Glerhehgr
LA T Iulusan Universitas [n Khaldun Bogor adalsh untuk manerangkan dan menyslakan kemampuan Kers, panguasasn (e
dad wikaps maral pemegangnya

INFORMAS] TENTANG wuﬂn AN DIRE PAMEGANG SKPT

— B e R

Nama Lenghap / Full Name Tahun Lulis / Year of Compistion
SIT1 ROBIAH ADAWTVAH 024

Tempal dan Tanggsl Lahir / Date and Place of fluth Nomor 1jazah / Lipiomas Number
BOGOR, 12 Mel 2002 G41 0016020220281 00022

Momor Pokok Mahasiswa / Stodent Jientification Numiber Gelar } Namwe of Qualific alion
J0T1050400 26 Garjana Feonomi (SE)

INlORﬂAH TENTANG IDENTITAS 'lH‘I‘I'L'NGGIli PROGRAM

sty i Vi Awemivey Jod

SK Pendirian Perguruan Tinggl Nama Perguruan Tinggl

Awarghing [nstitution's License Awarding Instfution
Nomof J1IPPPL9GL Universitas Ibn Khaldun Bagor

Program Studi / Major Sistem Penilalan / Grading System
Ekonomi Syanah Shala 1-4) And;AB=,5;85);BC22,5,Co 2,000 1,5,0=1;8=0

Shate §-4; AudAB=),$B20,8052.8,C0,€001.5.0=1 Ex0

Kelas / Class Lama Studi Reguler / Reguler Length of Studf
REGULER_A B Semester

Jenis dan Jenjang Pendidikan Jenjang Kualifikasi Sesual KKNI

Type & Level Education Level of Qualfication in the ! A i
Akademik & Sarjana (Starata 1) Level 6

Persyaratan Penerimaan / Entry Requirement Jenls dan Jenjang Pendidikan Lanjut / Access to Futher Study
Lulus pendidikan menengah atas/sederajal Program Magister

ng dicapal

A, Capalan Pembelajaran A. Learning Dutcomes

* Menunjuikan sikap dan nila religiusias yang yang linggl sebagsl wujud p « Refacting onasell 83 8 socislly and professmnally maponsible scholar whde
wmlnmmmeWMu‘mme displaying exgusis siffudes and relgous values as well 83 profund
unmmnwﬁmwww comprehension of Islame leachung

=M P yang bak dengan penguasaan ilmu * Attaining strong inlelinchusl Capaciy, slong et lechnatgcal and knaetedge
pengstahuan dan Teknolog sorta kemampuan lisras bidang keahlianaya rastary. and high levals of ieracy i [hewr areas of specarioion

- i P . i, kreatil dan + Possessing problam-sohing, collabarmtion mﬂwmw
wovald SEMa mamg bekena dalam tm sebagar seorang prolesionsl yang adaptf Mluwwﬂﬁbﬂ‘nlmﬂcw
darrgan parkembangsn dan lunlulan Jeman professinnal who is open far continung

B. Aktivitas Prestasi dan Penghargaan
Activitas, alcmevement and Awards

Daftar Skill Set Mah ulw' n®
st of Stuci

Qualification

a). Ekonomi Makro Syari' ah P,
Excellent .

b). Ekonomi Mikre Syarl'ah  owwd

Excellent

€). Perbankan Syari'ah o ne
Good
2. Keterampilan Khusus

a). .ngliu_.lltumuur Akuntansi whw

Syar”ah Excellent

b). Manajemen Pemasaran SEL R

oy Sy ey Excellent

Statistik Ekonomi Bisnis Dasar rREkYE

Exceilent

_mwwmnulmn-mm....




MySkill

Certificate of Course Completion

E-Leamning - MySkill Topic: Basic Accounting
Course Title:

ACCOUNTING EQUATION

Date: May 24, 2024

This certificate is awarded to:

SITI ROBIAH ADAWIYAH
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Certificate of Skill Specialization

E-Leaming - MySkill Learning Path: Microsoft Excel, Word and PowerPoint

Completed a Full Tapic with Specialization during & hours in:
MICROSOFT EXCEL BASIC

Date: April 30, 2025 Total Course Completed: & Courses
This certificate is awarded to:

SITI ROBIAH ADAWIYAH
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Angga Fauzan
CED MySki -
MysSkill Short Class ot
Nowvember Tth, 2023 ;
This certificate i awarded 1o %B\
siti robiah adawiyah @
For completing short class Human Resources by MySkillid tithed

Performance Management

ka

Angga Fauzan
CEQ MySkill
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2
MySkill Intensive Boatcamp

ACCOUNTING, TAX & AUDIT

Batch 3

U
Angga Fauzan

‘MySkil

Certificate of Cot

ACCOUNTING, TAX & AUDIT
Batch 3

Bootcamp Topics:

<[

@ MysSkill Short Class vt

Novemnber 8th, 2023

siti robiah adawiyah

CRM: Email & WhatsApp Marketing
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Angga Fauzan




